浙江大学医学院附属儿童医院
制剂室工程招标代理采购需求
一、项目概要
本次采购的服务浙江大学医学院附属儿童医院制剂室工程建设全过程招标代理服务，含招标文件、工程量清单、设备清单及预算、招标控制价编制及相关专题（包括市场调研）等全部工作内容。代理范围包括但不限于：（1）项目监理、图审单位、各类验收检测服务单位等所有服务类项目招标；（2）施工总承包等所有工程类项目招标；(3)弱电、消防设备、制冷机组、空压机组、纯水机组等货物类采购项目。本次采购涉及项目的建筑安装工程概算1375万元。
二、服务内容
主要工作内容如下（但不限于以下工作）：
（1）了解建设单位的需求，以及项目范围、功能要求、工期、投资概算等，与招标人共同研究。负责制定、调整本项目招标规划及招标进度计划，并报委托人审定；
（2）根据工程建设进度需要，每个单项招标启动前负责招标方案和清单的编制，并负责向委托人汇报。
（3）根据委托人提供的工程资料，按国家规定编制各阶段的工程预算。
（4）办理项目招标发包申请的一切手续，负责起草各标段涉及的招标申请报告及有关事项的落实；
（5）根据工程建设进度需要及委托人要求起草招标公告，并报委托人及招标管理机构审定，核备后发布招标公告。
（6）编制各招标阶段的资格预审文件并报委托人及招标管理机构审定或核备；
（7）发售各标段的资格预审文件，负责或参与投标单位的资格预审或后审，协助委托人确定入围投标单位名单后，并招标管理机构审核或核备；
（8）根据招标公告要求，接受各投标单位的报名及登记工作。
（9）根据工程建设进度需要，负责编制招标文件，编制工程量清单及计算书，编制预算或招标控制价，送招标人审核，完成报有关部门审定或核备工作，负责修改有关部门提出的审核意见；以上成果资料必须由本机构注册造价工程师或专业造价员编制，本机构注册造价师审核，相关人员应签字并加盖执业专用章。
（10）发售招标文件，组织招标人、投标人进行现场踏勘和答疑。
（11）整理、发布招标答疑纪要及补充文件。
（12）负责组织开标、评标、询标、决标会议的会务安排及有关事项的落实；
（13）协助评标委员会起草评标报告，向委托人报告评标结果；
（14）协助招标人定标。根据委托人决标结果报招标管理机构核准，发中标通知书；
（15）负责起草询标纪要，由本机构注册造价师结合中标候选人的商务标书提出相关合理化意见，负责询标会议的会务安排及有关事项的落实；
（16）协助招标人办理招标办的相关手续和整理完成并递交招投标有关的资料。
（17）根据招投标文件起草合同，并协助招投标人进行合同签订。
（18）负责收集、整理招标过程各类资料，编写每个标段招标情况报告(完整的招标成果资料)(涵盖整个招标过程各流程相关记录、资料及总结)并装订成册。 
（19）与工程招标有关的其他事项。
三、报价要求
本次报价为供应商的报价单中提出的各项支付金额的总和，以人民币为结算货币，该费用除不含交易服务费外，完成本采购文件规定的工作内容所发生的一切费用均包含在该费用中（即建设工程涉及的服务类、施工类、货物类等全过程招标代理工作，含工程量清单及预算、招标控制价编制及相关专题(包括市场调研)等事宜所发生的一切费用）。包括受托单位的人员工资、设备的费用，交通费、通信费、招标文件印刷费，招标公告发布费用，组织投标人踏勘现场并答疑，组织开标、评标、定标，评标场租费，专家评审费以及协助合同签订等业务工作的费用，以及税费、管理、利润和为完成所有要求而可能产生的不可预见等所有费用。
供应商应先到工地踏勘以充分了解本项目足以影响报价的任何情况，任何因忽视或误解工地情况而导致的索赔或工期延长申请将不获批准。
四、项目结算
付款方式：
（1）完成设计招标，在中标通知书发出、协助委托人与设计中标人签订合同且合同备案成功并提交完整招标成果资料后支付合同总价的20%；
（2）完成监理招标，在中标通知书发出、协助委托人与监理中标人签订合同且合同备案成功并提交完整招标成果资料后支付合同总价的10%； 
（3）完成施工总承包招标，在中标通知书发出、协助委托人与施工总承包中标人签订合同且合同备案成功并提交完整招标成果资料及工程量清单编制计算书后支付合同总价的40%； 
（4）本项目所有招标任务结束且工程竣工验收合格后一次性支付合同总价的 30%。
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